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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BIA SAI GON-MIEN TRUNG Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
S6: 20/2021/Qb-HPQT TP. Budn Ma Thudt, ngay 24 thing 11 ném 2021
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché Cong b6 théng tin

A _HOIDONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN BIA SAI GON - MIEN TRUNG

- Cén ctr Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dugc Qudc hi nudec Cong hoa
X& hoi Chu nghfa Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

- Cin ctr Luat Chimg khoan s 54/2019/QH14 dugc Qubc hoi nude Cong hoa
X4& ho1 Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

- Can ctr Nghj dinh 155/2020/ND-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu
cta Luat chimg khoan dugc Chinh phu thong qua ngay 31/12/2020;

- Can ctr Théng tu Thong tu 96/2020/TT-BTC vé hudng dan cong bd thong tin
trén thi truong ching khoén duge B Tai chinh thong qua ngay 16/11/2020;

- Cin ctr Piu 1& TS chic va hoat déng Cong ty C6 phén Bia Sai Gon — Mién
Trung;

- Can o Nghi quyét Hoi dong quan tri s6 11/2021/NQ-HPQT ngay 24/11/2021.

QUYET PINH
Diéuql. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay la “Quy ché cong bd théng tin ctia
Cong ty c6 phan Bia Sai Gon - Mién Trung”.
Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tur ngay ky ban hanh, thay thé cho Quyét
dinh s6 01/2020/QD-HDQT ngay 04/01/2020.
Pidu 3. Céc thanh vién Hbi déng quén tri, Ban Piéu hanh, cic don vi va ¢4 nhan
¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
-Nhu Diéu 3; 0730 o0,
-Ban kiém soat; =3 TICH
-Luu VP. HPQT. ;
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Chwong I. QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bd thong tin cia Céong ty trén thi truong chimg khoan
Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh viéc phdi hop giita cic don vi truc thudce, cic Phong ban, c4
nhan thudc Cong ty va céac dbi tugng khéac trong viéc thyce hién nghia vu cong bd thong tin.

2. DPbi twong ap dung

a)
b)

c)

Nguoi cong bd thong tin.

Cac phong ban lién quan gdm:

- Phong Ké hoach — Kinh doanh

~ Phong Té chirc — Hanh chinh

~  Phong Tai chinh — Ké toan

-~  Nguoi phu trach Quéan tri Cong ty

— Thu ky Cong ty

Ngudoi ’nc}i bd, nguoi cb lién quan cﬁ,a nguoi I}Oi b(:), cb d?)ng 16n, nhém ngudi co lién
quan nam gitt tr 5% tré 1én s6 co phicu ¢6 quyén bi€u quyét cia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khio

Cén ¢t Luat Doanh nghiép sb 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Can ci Luét Chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nim 2019;

Can ci Nghi dinh s6 155/2920/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 dicu cta Ludt Chirng khodn;

Can cir Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cia Bo Tai chinh
huéng dan vé viée cong bd thong tin trén thi truong ching khodn;

Can cir Quyét dinh sé 450/QD-UBCK ctia Uy ban Chimg khoédn Nha nuéc ban hanh
Quy ché str dung Hé théng coéng b thoéng tin ciia Uy ban Chiing khodn Nha nuée ngay
14 thang 07 nam 2021;

Can cit Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK Tp. H5 Chi Minh ban hanh kém theo
Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM ngay 19 thing 08 nim 2016 ctia Téng Giam déc
SGDCK TPHCM;

Cén ct Didu 1& va Quy ché nodi bd vé quan tri Cong ty.

Pidu3. Cac chir viét tit

Cong ty - Cong ty C6 phan Bia Sai Gon Mién Trung
UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc
IDS PRO . Hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S& giao dich Chimg khoan TP. HS Chi Minh
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- ECM : H? théng quan ly tai liéu dién tir thude S& giao dich chimg khoan TP.
Ho6 Chi Minh

- VSD : Trung tAm Luu ky Chtng khoan Viét Nam/Tdng cong ty luu ky va bu
trir chimg khodn Viét Nam

- TTCKVN : Thi trudong Chimg khoédn Vi€t Nam

- CBTT : Cong b thong tin

- HBPQT . Hoi d6ng quan tri

- BKS . Ban Kiém soét

- TGD : Toéng Giam dbc

- KIT : K& toan truong

-  BCTC : Béo céo tai chinh

- CbL : C6 dong 16m

- CPQ - C phiéu quy

- DbHDBCD - Pai hoi ddng cb dong

-  GCNPKDN : Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép

- CTbC : Cong ty dai ching

- NY : Niém yét

- NNB : Nguoi ndi bo

- NCLQ : Ngudi ¢6 lién quan

- CTbC QML : Cong ty Pai chung quy mo 1én

- CTbCNY : Cong ty Pai ching niém yét
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Piéu 4. Giai thich tir ngit
1. Nguwoindi b cua Cong ty la:

— Cha tich Hoi déng quén tri, thanh vién Hoi dbng quén tri, nguoi dai dién theo phap luit,
Téng Giam dbc, Phé Tng Giam dbc, K& toan trrong va cac chirc danh quan ly tuong
dwong do Pai hoi dong cb dong bau hoic Hbi ddng quan trj bd nhiém;

— Trudng Ban kidm soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thanh vién Ban
kiém toan ndi bo;

— Thu ky cong ty, ngudi phu trdch quén tri cong ty, ngudi dugce uy quyén cong bd thong
tin.

2. Ngay cong bé théng tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc phwong tién cong bd
thong tin quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bé thong tin 13 ngdy giti fax, gii qua thu dién ttr, ngy thong tin
duoc tiép nhan trén hé thng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd thong



tin cia SGDCK TP. H6 Chi Minh ho#c ngay UBCKNN, SGDCK TP. H5 Chi Minh nhan

dugc vin ban béao céo tiry theo thoi diém nao dén trude.

. Péi vai tai liéu dudi dang vin ban: Vin ban hop 1€ 1a ban chinh hodc bén sao hop 1. Yéu

ciu clia vin ban hop 1é:

D4i voi van ban cia ca nhan: Vin ban c6 ho tén va chit ky ctia c4 nhan.

— D& voi viin ban cua td chire: Vian ban c6 x4c nhan cua ngudi ¢6 thAm quyén bao gdm:
ho tén, chirc vy, chit ky ctia ngudi c6 thdm quyén, déng déu (néu co).

5. Bdn scan vin ban dimg CBTT phai c6 ddy di ndi dung theo quy dinh dbi véi viin ban hop 1&.

. Dit liéu dién tir dung CBTT la dit liu c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung

bang ma Unicode).

. Nguoi céng bé théng tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt ciia cong ty hodic ngudi duge uy

quyén cong bb thong tin. Ngudi dai dién theo phap luat clia cong ty phéi chiu trach nhiém

vé tinh chinh xéc, kip thoi va day du vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong bd thong
tin céng bb.

. Ngwoi 6 lién quan ™ 1a ca nhan, t§ chirc ¢6 quan hé véi nhau trong cAc trudng hop sau

day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi bg cia doanh nghiép do;

b) Doanh nghiép va tb chirc, c4 nhan s& hitu trén 10% s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét hoic
vbn gop cia doanh nghiép do;

¢) Tb chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi t6 chirc, c4 nhan khac truc tiép, gian tiép
kiém soat hodc bi kiém soét béi td chire, ca nhan d6 hodc cling voi t6 chic, ¢4 nhan d6
chiu chung mdt su kiém soat;

d) Ca nhén va bd dé, me d¢, bd nubdi, me nudi, bb chéng, me ch(‘“)ng, bd vo, me vg, vo,
chéng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em dau cia c4 nhan do;

) Quan hé hop ddng trong d6 mét td chirc, c nhan 12 dai dién cho td chirc, c4 nhan kia;

f) T6 chic, ca nhéan khéc 1a nguoi ¢ lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

. T8 chirc kiém todn dwge chdp thudn 14 t chuc kiém toan doc lap thudc danh séch cac té

chirc kiém toan duge Uy ban Chiing khoan Nha nuéc chdp thuan kiém toan theo quy dinh

ctia Luat Chtng khoén va phap luat vé kiém toan doc 1ap.

Pidu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

Viée cong b théng tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phép lut.

2. Dbi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay phai chiju trach

nhiém v& ndi dung thong tin céng bd. Trudng hop coé su thay ddi ndi dung théng tin da cong

['] Theo quy dinh tai Diéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/0H 14 ngay 26 thang 11 nim 2019
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bd, Bdi twgng cdng bb thong tin phai céng bd ndi dung thay ddi va ly do thay ddi so véi
thong tin da cong bd trude d6.

Khi cong b thong tin, D6i twong cong b thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 1 Quy
ché nay phai dong thoi bao cdo Uy ban Ching khodn Nha nuée va S& Giao dich Chimng
khoan Thanh ph H6 Chi Minh vé ndi dung théng tin cong b, bao gdm ddy da cac thong
tin theo quy dinh.

Viée cong bd cac théng tin ca nhan bao gdm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan dan,
Chung minh quin nhan, H6 chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac, dia chi thuong tra, sb dién
thoai, s6 fax, thu dién tr, sb tai khoan giao dich chimg khodan, sb tai khoan luu ky ching
khoan, sb tai khoan ngan hang, ma sé giao dich ctia nha du tu nudc ngoai, td chirc kinh té
¢6 von dau tu nude ngoai s& hitu trén 50% vén diéu 1€ chi duogc thuc hién néu cha thé lién
quan dong ¥.

Trudng hop thong tin cdng bd bao gbm cac thdng tin ¢4 nhan quy dinh tai Khoan 4 Didu 5
Quy ché nay va cac dbi twong cong bd thong tin khong ddng y cong khai cac thong tin nay
thi phai giri Uy ban Chting khoan Nha nuéc va S& Giao dich Ching khoan Thanh phé Hb
Chi Minh 02 bén tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cong bd thong tin bao gdm day
dii théng tin c4 nhan va 01 ban bio c4do khong bao gém thong tin c4 nhan dé Uy ban Chimng
khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khodn Thanh phé Hd Chi Minh thuc hién cong
khai thong tin.




Didu 6. Phuong tién cong bo thong tin

STT D6i twgng tiép nhin CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén muc vé Cb d6ng trén trang thdng tin dién

Cong ty tir (website) cia Cong ty.(*)

Heé théng cong bd thong tin cia Uy ban Chimg

Uy ban Ching khoan Nha nuéce khoan Nha nuéc - IDS Pro.

S¢ Giao dich Chimg khodn Thanh | Trang thong tin dién tir ciia S& Giao dich Chimg
pho HO Chi Minh khoan Thanh phd H6 Chi Minh - Hé théng ECM

Phuong tién thong tin dai chiing Trang thong tin dién tu c}ﬁa Téng cong ty Iuu ky
 khéc theo quy dinh ctia phap lut | VA bu trir chirng khoan Viét Nam.
trong mot so trirdmg hop

Bao in, Bao dién tir,v.v...

(*) Luuy:

Truong hop nghia vu cong b6 théng tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay 1¢, Cong ty van thuc
hién cong bo thong tin trén Chuyén muc vé Cé dong ciia Cong ty vao ngay nghi, ngay 1é
theo quy dinh phdp ludt. Coéng ty thuc hién day di nghia vu cong bé théng tin theo quy
dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié.

Céng ty khi ldp trang thong tin dién tie phai bdo cdo voi Uy ban Chitng khodn Nha nuée, S¢
giao dich chitng khodn va céng khai dia chi trang thong tin dién tir va moi thay doi lien
quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vigc, ké tir ngay hoan tdt viéc ldp trang
thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang théng tin dién tie nay.

Trang thong tin dién tir phadi hién thi thoi gian ding tdi thong tin, dong thoi phdi dam bdo
nhé déu tw c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn duoce cde dit liéu trén trang thong tin dién tir
do.

Cdc thong tin cong bo dinh ky, thong tin vé viée dang ky cong ty dai chiing phdi dwoe hru
giit dw6i dang van ban (néu cd) va dit liéu dién tir t6i thiéu 10 ndm. Cdc théng tin ndy phdi
dwoc luu giit va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua déi twomg cong bé théng tin
16i thiéu la 05 ndm;

Cdc théng tin cong bo bdt thuong hodc theo yéu cau hodc cdc hoat dong khdc phdi duoc
lwu gif va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua doi twong cong bo théng tin t6i

thiéu 05 nam.




Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 7. Luwu db thwe hién
1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Pidu 1 Quy

ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN

(Téng hop, kiém tra, phe duyét, doi chiéu va soan théo
viin ban cong bé; kiém sodt, luu triv tai ligu CBTT)

|
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w

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bo in, Bao dién tir...)
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2. Ap dung d6i véi cac dbi twong khac (**)

CAC POI TUQNG KHAC

!

l

CONG TY

HOSE

UBCKNN

PP ——

NGUOI CONG BO THONG TIN

!
]
|
¥

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: —— :Gui truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

=== Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir di twong khac thue hién

ra soat va cong bd 1én Website cong ty.

(**) D6 twong khde 1 doi twong Quy dinh tai Diém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguoi

ndi bg, nguoi cd lién quan cua nguoi ndi bo, cé dong Ion, nhom nguoi cé lién quan nam giip tir

5% trc lén sO c6 phiéu c6 quyén biéu quyét cua Cong ty.
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Pidu 8. Cac ndi dung cong bd thong tin
1. Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay
thye hién CBTT theo quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

) Phu luc 1.1; PHONG KE HOACH -—
a) Phong K& hoach — Kinh doanh . ’ ——

DOANH
, Phu luc 1.2: PHONG TO CHUC - HZ
b) Phong T chirc — Hanh chinh reit HANH
CHINH
¢) Phong Tai chinh — Ké toan . Phu lyc 1.3: PHONG TAI CHINH - KE TOAN
d) Nguoiphuy trach Quan tri Cong ~ Phu luc 1.4: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI
ty " CONGTY
e) Thuky Céng ty . Phulyc 1.5: THU KY CONG TY

2. Cic d@6i twong khac thue hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.
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Chwong III. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phédi hop giita ngwdi CBTT va cic phong ban lién quan

L

Ngudi cdng bd thong tin chiu trach nhiém vé thuc hién nghia vu cong bd théng tin cta
Cong ty véi UBCKNN, SGDCK, nha diu tu va nhitng ngudi ¢6 lién quan khéc theo céc
quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ ciia Cong ty.

Ngudi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning cia minh tiép nhén, xir ly cac thong tin
tir cdc phong ban chirc ning cung cdp cic thong tin theo ndi dung Quy ché nay. Trudng cac
phong ban chirc nang chiu trach nhiém vé tinh chinh xac va kip thoi cua cac thdng tin cung
cdp cho ngudi cong bo thong tin

Pbi véi nhimg théng tin bat thudng, thong tin cung cip theo yéu ciu phai cong b theo quy
dinh, c4c phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cép) cé trach nhiém cung
cép thong tin cho ngudi céng bd thong tin trong vong 12 gior ké tir khi phét sinh su kién
cong b thong tin.

Ngudi cong bd thong tin phai Giam sat viée cong bd thong tin va bao céo Hoi ddng quén tri
két qua thyc hién.

Piéu 10. Xir 1y vi pham vé cong bd théng tin

1

Céc d6i tugng duoc quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay c¢6 hanh vi vi pham cac quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham céc quy dinh ctia phép luét gy thiét hai cho Cong ty lién
quan dén viéc thye hién, quan ly hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chit, mtrc do
vi pham ma bi xir Iy ky ludt, xir phat hanh chinh hoéc bi truy ctu trach nhiém hinh su; néu
gdy thiét hai thi phai bdi thudong theo quy dinh ctia phép luét.

Viéc xir Iy vi pham vé cong bd thong tin dugce thuc hién theo Nghi dinh sb 156/2020/NP-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chting khoan va
thi truong chimg khoén va cac vdn ban phép ludt c6 lién quan khac.

Téng Giam ddc c6 quyén dua ra cic hinh thire xir Iy vi pham phi hop véi chie ning va
quyén han cta minh d6i véi céc trudng hop vi pham vé& Quy ché cong bd thong tin nay.
Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua thdm quyén giai quyét cia Téng Giam dbe,
Téng Gidm ddc sé& bao cdo Hoi ddng quan tri xir Iy vi pham theo quy dinh.

Piéu 11. Tham quyén xi 1y vi pham

1.

Pbi v6i vi pham phét sinh tir ngudi céng bd théng tin: Viée xir Iy vi pham sé dugc thuc
hién theo quy dinh phap luat va thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

2. Dbi v6i vi pham phiét sinh tir ca nhén true thude phong ban Viée xir 1y vi pham s€ dugc thue

hién theo quy dinh phép luat va thim quyén cta Tdng Giam dbe.

Piéu 12. Trién khai thyc hién

1.

Cin ctr vao ndi dung Quy ché, cac d6i tuong c6 lién quan cé trach nhiém trién khai thue
hién.

2. Trong truong hop cé nhitng quy dinh ctia phép luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua

dugc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c¢6 nhimng quy dinh méi cia phép luat

11



khéc v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat 46 dwong nhién
dugc 4p dung va didu chinh nghia vu cong bd théng tin cia céc dbi twong co6 nghia vu
CBTT lién quan.

Viée stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HPQT quyét dinh sau khi duoc Hoi dong
Quaén tri thong qua.

Noi nhin:
- HbQT;
- BKS;

- Luu VT.

12
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG KE HOACH - KINH DOANH

NOI DUNG

THOT HAN CUNG CAP
THONG TIN CHO
THU KY CTY/NGUOIL
PHU TRACH QTCT

THOI HAN CBTT
CUA NGUOI CBTT

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

|
Tai liéu hop Pai hoi ddng c¢b dong
(Béo c4o ké qua hoat dong SXKD)

Chém nhét 31 ngay truéc
ngay khai mac hop
PHPCD (Néu Diéu 1é
Cong ty khong quy dinh
thoi han khac dai hon)

Khi nhén dugc vdn ban cta co quan
nhd nudc co thdm quyén hoac khi
cbng ty c6 quyét dinh vé tam ngimg
mot phr?m hodc toan bd hoat dong kinh
doanh

Trong thoi han 12 gidy

Chém nhit 21 ngiy
truéc ngay khai mac
hop DHDCH  (Néu
Piéu lé Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

GHI
CHU

Trong thoi han 24 giv

Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm ctia cOng ty.

Trudng hop cong ty nhan biét dugc sy
kién, thong tin lam anh huéng dén gia

Trong thoi han 12 gio

kinh doanh hogc tinh hinh quan tri ctia
cong ty.

4 | chiing khoan cua chinh cdng ty, cong | Trong thoi han 12 gio
ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé
su kién, thong tin d6;
Khi x4y ra cac sy kién khac cé anh
huéng 16n dén hoat dong san xuét, B .
5 Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 giy

Trong thot han 24 giv

Trong thoi han 24 gidy

B. CONG BO THONG TIN THEO YE

Theo yéu cdu cia Uy ban Chimg
khoan Nha nuée, S& Giao dich Chirng
khoén khi:

1) Xay ra su kién anh hudng nghiém
trong dén loi ich hop phép cia nha
dau tu;

Trong thoi han 12 gio tir
khi nhan duge yéu ciu

13

Trong thot han 24 gior |
tor khi nhan dugce

yéu

cau




PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC - HANH CHINH

THOI HAN CUNG

CAPTHONGTIN | o0 CBTT
CHO THUKY | ' it

NQI DUNG , 3 -
| CUANGUOI CBTT = CHU

CTY/NGUOI PHU

TRACH QTCT

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I. DAL HOIDBONG CO PONG

Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong

Ch4m nhit 31 ngay
trudc ngay khai mac
hop PHPCD (Néu
Piéu 1é Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

Chim nhdt 21 ngay
truéc ngay khai mac
hop DHDCD (Néu
Diéu 1¢ Céng ty khong
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

II. LAY Y KIEN CO DONG BANG VAN BAN

Phiéu 14y y kién, du thao Nghi quyét
DHDCD va céc tai liéu giai trinh du thao
Nghi quyét

Cham nhdt 15 ngay
trude thoi han phai gui
lai phiéu 14y y kién
(Néu Diéu 1é Cong ty
khong quy dinh thoi

Chdm nhit 10 ngay |
trudce thoi han phai gt
lai phiu ldy y kién
(Néu Piéu lé Cong ty
khong quy dinh thoi

han khdc dai hon) han khdc dai hon)
~ B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG e
?hay dbi nodi dung dang ky doanh nghiép _Trong thoi han 12 gior | Trong thoi han-2_4 gi(‘r__
Bj thu hdi Gidy ching nhan ding ky a
doanhnghitp; s 6i, b sugg hoge b Trong thoi han 12 gio' | Trong thoi han 24 giy

dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 14p va
hoat dong hosc Gidy phép hoat dong;

Quyét dinh vé& viéc t§ chuc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhit, sép nhép |

doanh nghiép), giai thé doanh nghiép.
pha san doanh nghiép;

Trong thoi han 12 gio

Quyét dinh thay d6i ma s6 thué, tén cong
ty, con d4u cua cong ty.

Trong thoi han 12 gidy

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

14




NOI DUNG

Quyét dinh thay d6i dia diém, thanh 1ap
m&i hodc déng cura tru s& chinh, chi
nhanh, nha mdy, vin phong dai dién

| THOI HAN CUNG

| CAP THONG TIN
CHO THU KY

CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

' Quyét dinh tham gia gép vén thanh lép, |

mua dé ting s& hitu trong moét cong ty
d3n dén cong ty d6 try thanh cong ty
con, cong ty lién két hodic ban dé giam so
hitu tai cong ty con, cong ty lién két dan
dén cong ty d6 khong con 1 cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty
con, cdng ty lién két.

Quyét dinh cia PHPCP hoic HPQT
thong qua hop dbng, giao dich giita cong

ty v&i nguoi ndi b hodc nguoi co lién
quan ngudi c¢b lién quan ctia ngudi noi
bd hodc ngudi cé lién quan cua cong ty
| dai ching;

- Trudng hop cdng ty mua lai ¢6 phiéu
ctia chinh minh hodc ban ¢d phiéu quy,
tinh tir thoi diém cong ty bao céo két qua
giao dich ¢ phiéu quy theo quy dinh
phap luét vé giao dich c¢b phidu quy;

Quyét dinh v& viéc thay dbi, bd nhiém

mai, bé nhiém lai, bai nhi€ém ngudi ndi
bd.

THO1 HAN CBTT

GHI

CUA NGUOI CBTT @ CHU

Cong ty nhan duge don xin tir chuc cia
ngudi ndi b (cong ty cAn néu 5 vé thoi
diém hiéu lyc theo quy dinh tai Luat
Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty)

Cong ty gii (Ban cimg) cho Uy ban
Ching khoan Nha nuéc Béan cung clp
théng tin cla nguoi ndi by maéi (néu co)
theo Phu luc s6 03.

Trong thoi han 12 gior | Trong thoi han 24 giy
Trong thoi han 12 gi¢ | Trong thoi han 24 giy
Trong thoi han 12 gi | Trong thoi han 24 giy

/

cd

L a1

JIA |

MIE]

Trong thoi han 12 gio' | Trong thoi han 24 giv s

:@
Trong thoi han 12 gi¢ | Trong thoi han 24 gio
Trong thoi han 12 gior | Trong thoi han 24 gio
Trong thoi han 12 gior | Trong thoi han 24 gie
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11

12

14

15

16

NOI DUNG

Cong ty gui cho SGDCK Ban cung cép

| théng tin (truong hop bd nhiém ngudi

1n6i bd méi) theo Phu lue s6 03 kém theo
va Danh sach ngudi ndi bd va nguoi cod

' lién quan theo miu CBTT/SGDHCM-

0s.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
CHO THU KY

CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

Trong vong 01 ngay
lam viée k& tir ngay
céng bd théng tin vé
viée thay dbi ngudi ndi
bo

THOI HAN CBTT

CUANGUOI CBTT CHU

Trong vong 03 ngay
lam vige ké tir ngay
cong bd thong tin vé
viéc thay dbi ngudi ndi
bd

Trudmg hop c6 su thay ddi ngudi ¢6 lign |

quan cua nguoi ndi by, Cong ty bao céo
cho SGDCK vé thay ddi nguoi cé lién
quan cla ngudi ndi bd theo miu
CBTT/SGDHCM-06.

Trudong hop thanh vién Hbi ddng quén”

tri, Kiém soat vién c6 don xin tir nhiém
khi chua dugce thdong qua tai Dai hdi
ddng cb dong, tb chue niém yét thuc hién
cbng bd don xin tlr nhiém Trong thdi han

Trong vong 01 ngay
lam viéc k& tir ngay
thay dbi

Trong thot han 12 giv

24 gid k& tir khi nhan dwoc don xin tir |

nhiém.

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc '

hién cac giao dich cé gia tri 1én hon 15%
tdng tai san cia cong ty cin cit vao bdo
céo tai chinh nim gin nhit duoc kiém
to4n hodc bao cdo tai chinh 06 thang gan
nhit dugc soat xét. Trudng hop cong ty
dai chung 1a cong ty me thi cén cr vao
bao c4o tai chinh hop nhét;

Trong thoi han 12 giv

Nhan duge quyét dinh khéi té dbi véi

cdng ty, nguoi ndi by cia cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh su doi
véi ngudi ndi bd cua cong ty.

17

| Trong thoi han 12 gio

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
thay dbi

Trong thoi han 24 gi

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Nhan duge ban 4n, quyét dinh da ¢ hiéu
luc phap ludt ciia Toa 4n lién quan dén
hoat ddng cla cong ty;

Trong thoi han 12 gior

16

Trong thoi han 24 giy

xi




18

NOI DUNG

Quyét dinh xir phat vi pham phap ludt v&
thué.

19

Cong ty nhan dugc thong bao cia Toa an
thu 1y don yéu cdu mé thu tuc phd san
doanh nghiép.

20

21

Trudng hop cdng ty nhan biét duge su
kién, théng tin lam anh huong dén gia
ching khodn cta chinh cong ty, céng ty
phai x4c nhén hodc dinh chinh v& su
ki€n, thong tin do;

THO1 HAN CUNG
CAP THONG TIN
CHO THU KY
CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

Trong thoi han 12 gio

THOI HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gior

Khi x4y ra cac sy kién khac ¢6 anh
hudng 16n dén hoat dong san xuét, kinh
doanh hodc tinh hinh quan tri cta céng
ty.

22

23

Dugc chdp thuin hodc hiy bo niém yét
tai S& giao dich ching khoan nudc
ngoai.

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gi

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Doi véi céc su kién can cd sy chap thudn
cua co quan ¢6 tham quyén

Trong thoi han 12 gior

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Cong ty thuc

| Trong thoi han 24 giy

hién
cong bd thong tin theo
quy dinh ké tir khi ban
hanh quyét dinh/ nghi
quyét va cdng bbd
thong tin Trong thoi
han 24 gid k& tor khi
nhidn duoc vin ban
chép thudn hodc khong
chip thuin cta co

quan ¢6 thAm quyén.

Theo yéu céu ctia Uy ban Chimg khoan
Nha nuée, S¢ Giao dich Chung khoan
khi:

17




trong dén loi ich hop phap cta nha diu
tu;

1) Xay ra sy kién anh hudng nghiém |

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
CHO THU KY
CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

Trong thoi han 12 gié

THOTHAN CBTT = GHI

i
| CUANGUOI CBTT = CHU

Trong thoi han 24 giv
tor khi nhén duoc yéu

A
cau

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY DANG KY CUOI CUNG THUC I-IIEN QUYEN CH{} co
PONG HIEN HUU

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
béo c4o cho SGDCK ddng thoi CBTT vé
ngdy ding ky cudi cing du kién thue

hién quyén cho cd dong va céc tai licu
lién quan.

Chim nhét 25 ngay
trudc ngdy dang ky
cubi cing du kién
(thuc hién quyén tham
dw hop DHPCD)

Cham nhit 20 ngay
trudc ngay ding ky
cubi cing du kién
(thuc hién quyé‘n tham
du hop PHDCP)

Cham nhit 15 ngay
lam viéc truéc ngay
dang ky cudi cing du

kién (thuc hién cdc |

quyén khdc)

18

Cham nhét 10 ngay
lam viéc trudc ngay

dang ky cudi cung du

kién (thuc hién cdc |
quyén khdc) ‘




NOI DUNG

PHU LUC 1.3: PHONG TAI CHINH - KE TOAN

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
CHO THU KY
CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

THOI HAN CBTT

CUANGUOI CBTT CHU

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

I. BAO CAO TAI CHINH

B4o c4o tai chinh quy (dbi véi cong ty
me hodc don vi ké toan cp trén c6 don
vi ké toan truc thudc td chirc bd may ké
toan riéng)

25 ngay ké tir ngay két
thuc quy

Béo cdo tai chinh quy dd dugc soat xét
(néu c6)

B4o cao tai chinh ban nién da dugc soat
xét (d6i v6i cong ty me hodic don vi ké I
toan cép trén c¢6 don vi ké toan truc |
thudc t6 chirc bd may ké toan riéng)

Trong thoi

Bdo c4o tai chinh ndm d& dugc kiém |

toan

Chii y khi cong bo thong tin Bdo cdo tai

chinh phdi gigi trinh nguyén nhin khi
xdy ra 1 trong cdc trwong hop sau:
- Loi nhuén sau thué thu nhdp doanh

nghiép tai Bdo cdo két qua hoat dong

han 03
ngay k& tir ngay td

Trong thoi

chire kiém toan ky.

Trong thoi }:an 05

Téi da khong qua 30
ngay ké tu ngay két
thic quy

ngay ké tir ngay tb
chic kiém toan ky
nhung khoéng duoc
vuot qua 45 ngay ké tir
ngay két thuc quy

Trong thoéi han 03
ngay ké tir ngay tb
chire kiém toén ky.

Trong thdi f;n E

ngay ké tu ngay td
chic kiém toin ky
nhung t&i da khéng
qui 60 ngay k& tr
ngay két thic 06 thang
d4u ndm tai chinh.

d___.._.._____
=
A

han 05
ngay ké tir ngay tb
chac kiém toan ky
nhung t6i da khéng
qua 90 ngay ké tur
ngay két thic nam tai
chinh

Trong thoi h;l’-l 10_|
ngay ké& tir ngay tb
chirc kiém toan ky
nhung khoéng duge
vuot quéa 90 ngay ké tir

ngay két thic nim tai
chinh

Cong bd théng tin
dong thoi v6i Bao co
tai chinh cdn giai trinh

f-l"\:-\.u




NOI DUNG

kinh doanh cua ky cdng bd thay doi tir
10% trd 1én so vai bdo cado cung ky ndm
trude;

- Loi nhun sau thué trong ky bdo cdo bj
18; hodc chuyén tir 14i & bo cdo cling ky
nam trude sang 18 & ky nay ho#ic nguoc
lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky béo cdo cé
su chénh léch trude va sau kiém toan
hodc soat xét tir 5% trér 1én, chuyén tir 1
sang 141 hodc nguoc lai.

THOI HAN CUNG

CAP THONG TIN |
.| TH
KY |

CHO THU
CTY/NGUOI
TRACH QTCT

PHU

CUA NGUOI CBTT

Ol HAN CBTT GHI

. CHU

II. LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Phiéu 14y v kién, du thao Nghi quyét
DHDCD va céc tai liéu giai trinh dy thao
Nghi quyét

Cham nhit 15 ngay
trudce thoi han phai glr
lai phiéu 14y y kién
(Néu Diéu 1é Cong ty
khong quy dinh thoi

| han khéc dai hon)

Chdm nhit 10 ngay
trude thoi han phai giri
lai phiéu ldy y kién
(Néu Diéu 1¢ Cong ty
khéng quy dinh thoi
han khdc dai hon)

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoéan cia cong ty tai ngan hang, chi
nhanh ngdn hang nudc ngoai bi phong
téa theo y€u clu cta co quan c6 thim
quyén hoic khi t§ chirc cung tmg dich vu
thanh toan phat hién c6 diu hiéu gian
18n, vi pham phép luét lién quan dén tai
khoan thanh toan; tai khoan dugc phép
hoat d6ng trd lai sau khi bi phong tda.

Quyét dinh mua lai ¢0 phi€u hodc ban co |

phiéu quy.

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua cb
phin cla ngudi s¢ hitu trai phiéu kém
theo quyén mua cd phén hoic ngay thuc
hién chuyén dbi trai phiéu chuyén ddi

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy: |

Trong thoi han 24 giy




THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN |

. | THOI HAN CBTT
CHO THU KY AN CBTT

CUA NGUOI CBTT

GHI
CHU

NOI DUNG

thanh c6 phieu

CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

Quyét dinh chao ban ching khoan ra
nuéc ngodi va cac quyét dinh lién quan
dén viéc chao ban, phat hanh ching
khoan theo quy dinh phép lu4t vé& doanh
nghiép.

Trong thoi han 12 gidr

| Quyét dinh vé& viéc tb chirc lai doanh
nghiép (chia, tach, hop nhit, sap nhap
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép.
| pha san doanh nghiép;

trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cua cong ty.

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 12 gior

Quyét dinh chién luoc, k& hoach phdt

Quyét dinh thay dbi ky k& toan, chinh

sach ké toan 4p dung (trir truong hop
thay ddi chinh sach ké toan 4p dung do
thay di quy dinh phap luat).

10

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Trong thdi han 12 gior

Thong béo doanh nghiép kiém toan da
ky hop ddng kiém toan BCTC nam hoic
thay d6i doanh nghiép kiém todn (sau khi
da ky hop ddng).

Viéc hily hop d6ng kiém toan da ky

Két qua diéu chinh hdi t56 BCTC (néu
co).

Trong thdi han 12 gior

Trong thoi han 24 gidyr

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gio

11

Y kién khong phai 14 y kién chdp nhan
toan phan cia kiém toan vién dbi voi
BCTC.

12

Quyét dinh tham gia gép vén thanh lap,
| mua dé ting s& hitu trong mot cong ty
din dén coéng ty d6 tré thanh cdng ty

con, cong ty lién ket hodc ban d€ giam s&

Trong thoi han 12 giy

Trong thoi han 12 gior

21

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy
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THO!I
CAP THONG
CHO THU
CTY/NGUOI

HAN CUNG
TIN

KY
PHU

THOT HAN CBTT GHI

NOI DUNG ;
CHU

CUA NGUOI CBTT

13

hitu tai cong ty con, cing ty lién két dan
dén cong ty d6 khong con 1a cong ty con,
cong ty lién két hodc giai thé cong ty
con, cong ty lién két.

Quyét dinh cia PHPCD hoic HPQT
thong qua hop ddng, giao dich gifta cong
ty v&i nguoi ndi bd hodc ngudi cd lién
quan nguoi ¢ lién quan cia ngudi ndi
bd hodc ngudi cé li€n quan cta cong ty
dai ching;

TRACH QTCT

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gie

Thay dbi sb lugng cb phiéu c6 quyén
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

Trong thoi han 12 givy

- Truong hop cong ty phat hanh thém

¢b phiéu hodc trai phiéu chuyén bi, cb
phiéu vu dai thanh c6 phiéu tinh tir thoi
dim cong ty bao cao UBCKNN vé két
quéa phét hanh, két qua chuyén dbi theo
quy dinh phap ludt vé phat hanh ching
khoan;

- Trudng hop céng ty mua lai cb phiéu
cta chinh minh hodc ban cb phiéu quy,
tinh tr thoi diém cong ty bao cdo két qua
giao dich c¢b phiéu quy theo quy dinh
phép luat vé& giao dich c¢b phiéu qu¥;

- Trudng hop cdng ty mua lai c¢b phiéu
cua c4n bd cong nhan vién theo chuong
trinh lwa chon ctia ngudi lao dong trong
cbng ty hodc mua lai cd phiéu 1¢ cha
cbng ty thong qua cdng ty chumg khoén;
cong ty chimg khoan mua cd phiéu cia
chinh minh theo yéu cdu cta khach hang
hodc dé stra 16i giao dich, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay ddu tién cia thang

Trong thdi han 12 gior

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 giy

Trong théi han 12 gig

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gidy

22

Trong thoi han 24 giy




NOI DUNG

| trén co s& cac giao dich di hoan tat va
cap nhat dén ngay CBTT.

15

hién céc giao dich ¢6 gid tri 1é6n hon 15%
tdng tai san cta cong ty cin cir vao bédo
c4o tai chinh nim gin nhit dugc kiém
toan hosc bdo céo tai chinh 06 thang gin
nhit dugc soat xét. Trudng hop cong ty
dai chung la cong ty me thi cdn ct vao
bao céo tai chinh hop nhét;

16

17

18

Quyét dinh xr phat vi pham phép luat v&
thué.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
CHO THU KY
CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc

Trong thoi han 12 giv

Trong thoi han 12 gidr

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Quyét dinh ting, giam von didu 1é.

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gid

Quyét dinh gép vén ddu tu vao mot td
chie, du &n, vay, cho vay hodc cic giao
dich khéac véi gié tri tir 10% trd 1én trén

tbng tai san cua cong ty tai BCTC nim
gén nhét duge kiém toan hodic BCTC ban
nién gan nhét dugc so4t xét.

Trong thdi han 12 gioy

Trong thoi han 24 giy

Quyét dinh gbp vén c6 gié tri tir 50% trd

19

20

21

l1én von di€u I€ ctia mot t6 chire (x4c dinh
theo von diéu 1€ cia t6 chirc nhdn von
gop trude thoi diém gdp von)

Sau khi thay dbi ky ké toan, cong ty dai
ching céng bd bio céo tai chinh cho giai
doan gitta 02 ky ké todn cia nim tai
chinh cii va ndm tai chinh mé&i theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép.

Doi véi céc su kién cén c6 sy chap thuan
cua co quan ¢6 tham quyén

Trong thoi han 12 gid

Trong thdi han 05
ngdy, ké tr ngay td

chuc kiém toan ky
| nhung khong qué 90
ngdy ké tir ngdy bét
dAu cta nim tai chinh
mai.

Trong thoi han 12 gid

23

- Cong ty thuc hién

' THO1 HAN CBTT GHI

CUANGUOI CBTT CHU

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 10
ngiy, ké tr ngiy tb
chic kiém toan ky
nhung khéng qua 90
ngay k& tur ngay bt
diu ctia nim tai chinh

moi.

cong bd thong tin theo
quy dinh k& tir khi ban




NOI DUNG

CAP THONG

THOI HAN CUNG
TIN
CHO THU KY
CTY/NGUOI PHU
TRACH QTCT

THOI HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT

'hanh quyét dinh/nghi

quyét va cdng b
thong tin Trong thoi
han 24 giv k& tir khi

nhdn dugc van ban |

chép thuén hodc khong
chép thudn cua co
quan c6 thdm quyén.

GHI

. CHU

C. CONG BO THONG TIN THEO YREU CAU

1

Theo yéu céu cua Uy ban Chimg khoén.
Nha nuée, S¢ Giao dich Chung khoan
khi:

1) Xay ra sy kign anh hudng nghiém

trong dén loi ich hop phap cta nha dau
tu;

anh hudng 16n dén gia ching khoan va
can phai x4c nhan thong tin do.

2) C6 thong tin lién quan dén cdng ty

Trong thoi han_ 24 E

Trong thoi han 12 gidr

Trong thoi han 12 gio

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THUC HIEN Q

PONG HIEN HU'U

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
bo c4o cho SGDCK ddng thdi CBTT vé
ngay dang ky cudi cung du kién thuc
hién quyén cho c¢b doéng va cac tai lidu
lién quan.

tr khi nhén dugc yéu
céu

Trong thdi han 2_4 gio

tr khi nhin duge yéu
cau

S

UYEN CHO CO

Chim nhit 25 ngay
truéc ngay ding ky
cubi cing du kién
(thuc hién quyén tham
du hop PHDCD)

Cham nhit 15 ngay |

lam viéc trudc ngay
dang ky cudi cung du
kién (thuc hién cac
quyén khac)

Trudong hop hiy ndi dung thong bao vé

ngay ding ky cubi cung thue hién quyén

Trong thoi han 12 gié |

ké tir khi ra théng béo

24

Cham nhit 20 ngay
trudc ngay dang ky
cubi cing du kién
(thuc hién quyén tham
du hop DPHDCD)

Chém nhit 10 ngay
lam vi€c trudc ngay
dang ky cubi cung du
kién (thuc hién céc
quyén khac)

Trong thoi han 24 giy -
| ké tir khi ra thong béo




NOI DUNG

lién quan dén ty 1€ thuc hién va ngay
dang ky cudi cling d6i vé6i cac truong
hop phét hanh ¢b phiéu cho cb d6ng hién
hitu va céc truong hop lién quan dén viéc
diéu chinh gia tham chiéu tai ngdy giao
dich khéng hudng quyén theo Quy ché
huéng dan giao dich chung khoan cta
SGDCK, CBTT va gui thong bao cho
SGDCK néu rd ly do huy.

THOI HAN CUNG
CAP THONG TIN
THU KY
PHU

CHO

CTY/NGUOI
TRACH QTCT
nhung chdm nhat 05
ngay lam viéc trudc
ngdy dang ky cudi
cung

|

| THOT HAN CBTT GHI

CUA NGUOI CBTT

nhung chdm nhat 05
ngay lam viéc trude
ngdy diang ky cudi
cung

CHU

E. CONG BO THONG

VE CAC HOAT BPONG KHAC

Cong bd thong tin vé& hoat dong chao
béan, phat hanh, niém yét, dang ky giao
dich va bdo céo st dung vbn.

Cong bd thong tin vé giao dich mua lai
c¢b phiéu ctia chinh minh, ban cb phiéu

| quy

- Téng tai san (ghi trong s6 ké toan)

giam hon 10% do mua lai cb phiéu cta
chinh minh

Theo quy dinh phap
luat vé& chao bén, phat
hanh, ni€ém yét, dang
ky giao dich chimg
khoén

Theo quy dinh phéap
ludt v& viéc mua lai cd
phiéu cta chinh minh,
bén cb phidu quy

10 ngay trudc ngay
CBTT theo quy dinh

25

|Theo quy dinh phap
ludt v& chao béan, phat
hanh, niém yét, dang
ky giao dich ching
khoan

Theo quy dinh phép
luat vé& viéc mua lai cb
phiéu ciia chinh minh,
ban cb phiéu qu¥

CBTT _Vél béoalo cac

chil n¢g trong vong 15
ngay ké tir ngay hoan
tat thanh todn




PHU LUC 1.4: NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

NOI DUNG

THOI HAN THU
THAP THONG TIN
— HOAN THANH BC

THOI HAN CBTT

CUA NGUOL CBTT = CHU

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

GHI

I.  BAO CAO TINH HINH QUAN TR] CONG TY

Béo céo tinh hinh quan tri cong ty ban

nién

Cham nhit 25 ngay, ké
tir ngay két thic 06
thang ddu nim duong
lich

Cham nhét 25 ngay, ké

Ch4m nhét 30 ngay, ké
tir ngay két thuc 06
thang ddu nim duong
lich

Chim nhét 30 ngay, ké |

tir ngay két thuc nim
duong lich

Gui kém Béo cdo tinh
hinh quén tri coéng ty
dn S& Giao dich
Chimg khodn TP. Hb
Chi Minh

Truong hop Pai hdi dong co dong
théng qua viéc hiy niém yét, cong ty

phdi cong bo thong tin vé viéc hiy niém

Cham nhit 31 ngay | Chdm nhét 21
trudc ngay khai mac ‘ trudc ngay khai mac
hop PHDCP (Néu Diéu | hop PHDPCP  (Néu
1&¢ Cong ty khdéng quy ‘ Piéu 1¢ Cong ty khong
dinh thoi han khic dai | quy dinh thoi han khdc

Téi thibu 20 ngay
truéc ngay ding ky
cudi cing

ngay

dai hon)

Trong thoi han 24 giy
ké tr khi thong qua

2 | Béo céo tinh hinh quéan trj céng ty nam | tir ngay két thic nim
duong lich
Bang cung cdp thong tin vé& quan tri
Cong ty theo Mau CBTT/SGDHCM-
03:
3| - Mot ban béo cao;
- Mot ban dir liéu dién tir theo dinh
dang Excel
II. PALHOI PONG CO PONG
Cong bd thong tin vé& viée lap danh | . . 7
, Ly ) B 10 ngay trudc ngay
1 | sach cb dong co6 quyen tham du hop | ,_ N AR
. dang ky cudi cung
DPai hoi
2 | Tai liéu hop Pai hoi ddng cb dong
hon)
Bién ban hop va Nghi quyét cia
DHDCD va bo tai liéu thdong qua tai
3 Dai hoi Trong thoi han 12 gio

Nghi quyét va Bién ban
hop PHDCD




NOI DUNG

| yét kém theo ty I¢ thong qua cia cé

dong khong phdi li c6 dong lon.

THOI HAN THU
THAP THONG TIN

~ HOAN THANH BC

III. LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

THOT HAN CBTT

CUANGUOI CBTT CHU

Céng bd thong tin vé viéc ldgp danh
sach cb dong cb quyén tham du hop
Pai hoi ddng cb dong

trude ngay ding ky cudi
cung

GHI

Trong thoi han 10 ngay | Téi thiéu 20_ ngay

truéc ngay dang ky
cudi cling

Lsd

Phiu 13y y kién, dv thao Nghi quyét
DHDCD va céc tai liéu giai trinh du
thao Nghi quyét

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét cua
DbHBCD
Truong hop Pai héi dong cé dong

| thong qua viéc hiy niém yét, cong ty
phdi cong bo thong tin vé viéc huiy niém
yét kém theo ty 1é thong qua cia cé
dong khéng phdi la c6 dong l6n.

Chim nhdt 15 ngay
trude thoi han phai giri

'lai phidu ldy y kién
(Néu Piéu 1¢ Cong ty
khong quy dinh thoi han
khdc dai hon)

Trong thoi han 12 gio
ké tr khi théng qua
Nghi quyét va Bién ban
kiém phidu ldy y kién
cb dong

Cham nhét 10_ ngay |

trudce thoi han phai giri
lai phidu ldy y kién
(Néu Diéu I¢ Cong ty
khéong quy dinh thoi

han khdc dai hon)

Trong thoi han 24 giy
ké tir khi théng qua
Nghi quyét va Bién ban
kiém phiéu 14y v kién
cb dong

IV. DANH SACH CO PONG NHA NUGC, CO PONG CHIEN LUGC, CO PONG LON VA CO

PHIEU QUY

Danh sach ¢b déng nha nuéc, cb dong
chién luge, c¢d déng 16n va cb phiéu
quy tai thoi diém 06 thang dau nam
duong lich

| Chdm nhét 1& ngay
05/06

(Can cit trén danh sdch
6 dong dwoc chét dén
thoi diém gan nhdt

Danh séch c¢b déng nha nuéc, ¢b dong
chién luoc, ¢b déng lén va cb phiéu
quy tai thoi diém 06 thing cubi nim
duong lich

trudc ngay 31/05)
Cham nhit 14 ngay
05/12

(Can ctr trén danh sdch
c6 dong dupe chdr dén
thoi  diém gan nhdt
truwoc ngay 30/11)

27

Chim nht 1i ngay |

| trwoc ngay 30/11)

10/06

(Can cit trén danh sdch
c6 doéng dwoc chét dén
thoi diém gin nhét
trudc ngay 31/05)

Chém nhidt 1a ngay
10/12

(Cén ciz trén danh sdch
co dong diege chét dén
thoi  diém gdn  nhét

|
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THOI HAN THU

THAP THONG TIN
—HOAN THANH BC

THOI HAN CBTT

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai ngin hang,
chi nhanh ngin hang nudc ngoai bi
phong toa theo yéu ciu ciia co quan co
thdm quyén hoic khi t8 chirc cung Ung
dich vu thanh todn phat hién c6 dau
hiéu gian 1an, vi pham phap luat lién
quan dén tii khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat dong tré lai sau
khi bi phong tda.

Khi nhén dugc vdn ban cta co quan
nha nuée cé thdm quyén hogc khi cong
ty co quyét dinh vé tam ngung mot
phin hoic toan by hoat ddng kinh
doanh

Thay d6i ndéi dung ding ky doéng

nghiép

doanh nghiép; stra ddi, bd sung hodc bi
dinh chi, thu héi Gidy phép thanh lap
va hoat dong hoiic Gidy phép hoat
dong;

Quyét dinh mua lai ¢ phiéu hozc ban

cO phi€u quy.

Quyét dinh ngay thuc hién quyén mua

c¢6 phan cta ngudi so hitu trai phiéu
kém theo quyén mua cb phin hoic
ngdy thuc hién chuyén ddi trai phiéu
chuyén ddi thanh ¢ phiéu

Bi thu hdi Gidy chimg nhan dang ky

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 12 gior

- GHI1
CUANGUOI CBTT = CHU

Trong thoi han 24 giey

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Quyét dinh chao ban chimg khoan ra
nuée ngodi va cac quyét dinh lién quan
dn viéc chao ban, phat hanh ching
khoan theo quy dinh phap ludt vé
doanh nghiép.

Trong thoi han 12 gior

28

Trong thdi han 24 giey

© Bl

R
= oL

|

=
uc
Cr




NOI DUNG

Quyét dinh v& mc ¢b tirc, hinh thirc tra
cb tic, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh
tach, gop ¢ phiéu.

10

Quyét dinh vé& viéc td chuc lai doanh

nghiép (chia, tach, hgp nhét, sap nhdp
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép.
pha san doanh nghiép;

THOI HAN THU
THAP THONG TIN

— HOAN THANH BC |

Trong thot han 12 gid

THOI HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT CHU

Trong thoi han 24 giy

Trong thid han 12 gidr

Trong thoi han 24 gid

GHI

Quyét dinh thay ddi ma sb thué, tén
cdng ty, con diu cua cong ty.

11

Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh lap
md&i hodc déng cira tru s& chinh, chi
nhanh, nha m4y, van phong dai dién

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 giy

12

Quyét dinh ban hanh, sira dbi, bb sung
Piéu 16.

14

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat
trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang nam cua cong ty.

Trong thoi han 12 gidr

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 24 giy

Thong bio doanh nghiép kiém toén da
ky hop dong kiém todn BCTC niim
hodc thay d6i doanh nghiép kiém toan
(sau khi d& ky hop ddng).

15

16

17

Viéc hity hop ddng kiém toan da ky

Quyét dinh tham gia gép vén thanh 1ap,
mua dé ting s& hitu trong mot cong ty
din dén cbng ty d6 trd thanh cong ty
con, cong ty lién két hodic ban dé giam
s& hifu tai cong ty con, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khong con 13 cong
ty con, cong ty lién két hodc giai thé
cbng ty con, cong ty lién két.

Trong théd han 12 gidr

Trong thoi han 12 gid

Trong théi han 12 gidr

Cong ty dang ky mo hinh cong ty va
loai bdo céo tai chinh phai cbéng bb
thdng tin sau khi dang ky ngay giao

Trong thoi han 12 gid

29

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giv

Trong thoi han 24 giv

Trong thoi han 24 giy
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THOI HAN THU
NOI DUNG THAP THONG TIN

THOI HAN CBTT = GHI

? ; CUA NGUOI i
— HOAN THANH BC CBIT ;. CHU

dich dau tién hodc déng ky lai loai bao
c4o tai chinh khi thay di mé hinh cong
ty (do tham gia g6p vén thanh 1ap, mua
dé ting s& hiru trong mot céng ty dén
dén cong ty d6 tré thanh cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty lién két
hozic ban dé giam s& hiru tai cong ty
con, cong ty lién két, din dén cong ty
d6 khong con la cong ty con, cdng ty
lién doanh, cong ty lién két hodc giai

thé cong ty con, cbng ty lién doanh,
cong ty lién két hodc thanh lap, giai thé |
don vi truc thudc) theo mau
CBTT/SGDHCM-07.

Quyét dinh cia PHPCP hoic HPQT
thong qua hop ddng, giao dich giita

cOng ty véi ngudi ndi bd hodc ngudi cod

18 Trong thoi han 12 gio Trong thoi han 24 giy

lién quan ngudi c6 lién quan ctia ngudi
ndi bd hodc ngudi c6 lién quan cua
cong ty dai ching;

Thay dbi s6 luong ¢b phiéu c6 quyén
bidu quyét dang luu hanh. Thoi diém | Trong thoi han 12 givr Trong thoi han 24 giy
CBTT thuc hién nhur sau:

%-ﬁ" u..-\":)'\.'o//

- Trudng hop cong ty phat hanh thém
c¢b phiéu hoc trai phiéu chuyén dbi, ¢b
phiéu wu d3i thanh cb phiéu tinh tir thoi
diém cong ty bdo cho UBCKNN vé két | Trong thdi han 12 gior | Trong thoi han 24 gier

qua phat hanh, két qua chuyén dbi theo
quy dinh phap luét vé phat hanh chimg
khoan;

19

- Trudng hop cong ty mua lai ¢ phiéu
ctia chinh minh hodc ban ¢b phiéu quy,
tinh tir thoi diém cbng ty bdo cdo két
quéa giao dich cd phiéu quy theo quy

Trong thoi han 12 gio Trong thoi han 24 giy

dinh phép luat v& giao dich c¢& phiéu
quy;

30



NOI DUNG

- Trudng hop cong ty mua lai ¢d phiéu
cua cén bg cong nhén vién theo chuong
trinh lya chon ctia ngudi lao déng trong

cong ty thong qua codng ty chung
khoan; céng ty ching khoan mua cb
phiéu cta chinh minh theo yéu cu cia
khach hang hosdc dé sira 151 giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau

tién cua thang trén co s& céc giao dich
'dd hoan tAt va clp nhit dén ngay
CBTT.

20

21

cong ty hodc mua lai cd phiéu 1é cua |

THOT HAN THU
THAP THONG TIN
— HOAN THANH BC

Trong thot han 12 gid

Quyét dinh v& viéc thay dbi, bd nhiém

mdi, bo nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi
bd.

Coéng ty nhan duge don xin tir chirc cua
ngudi ndi by (cong ty can néu rd vé
thoi diém hidu luc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty)

23

24

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 12 gio

Cong ty gii (Ban ctmg) cho Uy ban
Chung khoan Nha nu6c Ban cung cip
théng tin ctia ngudi ndi bd méi (néu co)
theo Phu luc s 03.

THOI HAN CBTT

GHI

CUANGUOI CBTT . CHU

Trong thoi han 24 gidy

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Trong thot han 12 gio

Cong ty glri cho SGDCK Ban cung cip
théng tin (truomg hop bd nhiém ngudi
ndi bd moi) theo Phu luc s6 03 kém
theo va Danh sach ngudoi ndi bd va
theo

ngudi ¢ lién quan mau

CBTT/SGDHCM-05.

Trudmg hop cé sy thay dbi ngudi c6

bao cdo cho SGDCK v& thay dbi ngudi
¢6 lién quan ctia ngudi ndi bd theo miu
CBTT/SGDHCM-06.

lién quan ctGa ngudi ndi bo, Cong ty |

55 | Truomg hop thanh vién Hoi dong quan

tri, Ki€m so4t vién c6 don xin tir nhiém

Trong vong 01 ngay
lam viée k& tir ngay

cong bo thong tin veé
viéc thay doi nguoi ndi
b

Trong vong 01 ngay
lam vige k& tir ngay
thay dbi

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 gio

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
cong bd thong tin vé
viéc thay d6i ngudi ndi
bd

Trong vong 03 ngay
lam vige k& tir ngay
thay dbi

Trong thoi han 24 giy

31




NOI DUNG

ddng cb dong, t& chirc niém yét thuc
hién cong bé don xin tur nhiém Trong
thoi han 24 gie k& tir khi nhsn duoc
don xin tir nhiém.

khi chua dugc thdng qua tai Pai hoi |

THOI HAN THU
THAP THONG TIN
— HOAN THANH BC

THOI HAN CBTT

GHI

CUANGUOI CBTT = CHU

26

27

28

Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc
hién céc giao dich c¢6 gia tri 16n hon
15% téng tai san ciia cong ty cdn cur
vao bao cdo tai chinh nim gin nhét
duoe kiém toan hoéc bao céo tai chinh
06 thang gin nhdt duoc sodt xét.
Trudng hop cong ty dai ching 1a cong
ty me thi cdn ¢ vao bdo cdo tai chinh
hop nhét;

Nhén dugc quyét dinh khéi t6 dbi véi
cong ty, nguoi ndi bd cia cdng ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy ddi

vl ngudi ndi bd cua cong ty.

Trong thoi han 12 gidr

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Nhén dugc ban 4n, quyét dinh da co
hi€u luc phép luat ciia Toa 4n lién quan
dén hoat ddng cua cong ty;

29

Quyét dinh xir phat vi pham phap lut
vé thué,

Trong thoi han 12 gid

Trong théi han 12 gidr

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 giy

30

Cdng ty nhén dugce thong bio cta Toa
én thu ly don yéu cdu mé& th tuc pha
san doanh nghiép.

Trong thoi han 12 gidr

Trong thoi han 24 giy

31

Truong hop cong ty nhan biét duoc su
kién, thong tin lam &nh huéng dén gia
chitng khoén ctia chinh cong ty, cong ty

phdi x4c nhan hodc dinh chinh vé sy |

kién, thong tin do;

32

Trong thoi han 12 gidy

Trong thoi han 24 giy

Khi xay ra cdc su kién khac c6 anh
huéng 16n dén hoat déng san xudt, kinh
doanh hodc tinh hinh quén trj ctia cong
ty.

Trong théi han 12 gily

32

Trong thoi han 24 giey
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Puoc chép thuan ho#c hiy bo niém yét '

Quyét dinh tang, giam vbn diéu 1. I

Quyét dinh gép vén dau tw vao mot tb |
chuce, du an, vay, cho vay hoac céac giao
dich khéac véi gia tri tir 10% trd 1én trén
téng tai san cia cbng ty tai BCTC nim
gin nhét duge kiém todn hoic BCTC
ban nién gan nhit duge soat xét.

trd 1€n von diéu 1€ cia mot td chirc (xac
dinh theo von di€u 1€ ctia té6 chirc nhan
von gbp trude thdi diem gbép von)

tai S& giao dich ching khoan nuéc | Trong thoi han 12 gidr

| Trong thoi han 12 gio

Quyét dinh gép vén ¢ gia tri tir 50%

THOI HAN THU
THAP THONG TIN
- HOAN THANH BC

THOT HAN CBTT
CUA NGUOI CBTT

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 giy

GHI

e

Trong thoi han 12 gior

Trong thoi han 24 giy

Trong thot han 12 gio

33
ngoat.
34
35
36
37

thuédn cta co quan c6 tham quyén

Nha nuéce, S& Giao dich Ching khoéan
khi:

boi véi cac su kién cén cd sur chélp|

Theo yéu cdu cia Uy ban Chimg khoan

Trong thoi han 24 giy

- Cdng ty thyc hién
cong bd thong tin theo
quy dinh ké tir khi ban
hanh quyét dinh/nghi

Trong thoi han 12 gio

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

1) X4y ra su kién anh hudng nghiém
trong dén loi ich hop phap ctia nha diu
tu;

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty

anh hudng 16n dén gia chimg khoan va

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gio

33

quyét va cong bd théng
| tin Trong thoi han 24
giv ké tr khi nhin
dugc vdn ban chip
thuén hodc khong chép
thuén cua co quan cé
thim quyén.
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tir khi nhdn dugc yéu
cau

Trong thoi han 24_ gio
tir khi nhdn dugc yéu

Trong thoi han_24 gi_(‘)' -
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can phai xac nhan thong tin do.

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY DPANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO

THOI HAN THU
THAP THONG TIN
— HOAN THANH BC

THOT HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT CHU

PONG HIEN HUU

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
bdo c4o cho SGDCK ddng thdi CBTT
vé ngay dang ky cudi cung du kién
thuc hién quyén cho cb déng va cac tai

liu lién quan.

Chim nhit 25 ngay
trude ngdy ding ky cubi
cung du kién (thuc hién
quyén tham duy hop
DHDBCD)

Cham nhit 20 ngay
trwéc ngay dang ky
cudi cing dy kién (thuc
hién quyén tham du

hop PHDCD)

Cham nhit 15 ngiy

lam viée trudc ngay
ding ky cubi cung dy
kién (thuc hién cac
quyén khéc)

do huy.

T churc niém yét giri cho SGDCK TP
HCM (HOSE) cac tai liéu sau:

a. Mot (01) ban tom tit sb cb dong cta
cong ty tai ngy ding ky cudi cing dé
thwe  hién  quyén  theo
CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) ban dit ligu dién tor dinh
dang excel danh sach cb dong tai ngay

mau

chét danh sach thuc hién quyén.

Truong hop hiy ndi dung thong bao vé
ngdy dang ky cubi cing thuc hién
quyén lién quan dén ty 1& thuc hién va
ngay dang ky cudi cing dbi véi céc
trudng hop phat hanh ¢ phiéu cho cb
dbng hién hitu va cac truong hop lién
quan dén viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich khoéng huéng
quyén theo Quy ché huéng din giao
dich chimg khoan cua SGDCK, CBTT
va guri thong bdo cho SGDCK néu 16 ly

Trong vong 10 ngay ké

tr ngay ding ky cudi
|

cung

Trong thoi han 12 gio
ké tir khi ra théng bao
nhung chdm nhét 05
ngay lam viéc trudc
ngay dang ky cubi ciing

Cham nhét 10 ngay
lam viée truéc ngay
ding ky cudi cung du
kién (thuc hién céc |
quyén khac) |

Trong vong 15 ngay ké
tr ngdy ding ky cudi
cung

Trong thoi han 24 giv
ké tir khi ra thong bao
nhung chim nhat 05
ngdy lam viéc trudc
ngdy dang ky cubi cing

34
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THOI HAN THU
THAP THONG TIN
~ HOAN THANH BC

THOI HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT CHU

E. CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KHAC

Céng bd thong tin vé hoat déng chao
ban, phat hanh, niém yét, ding ky giao
dich va bdo céo sir dung vbn.

Cong bb thong tin vé ty 1é s¢ hiru nude
ngoai

Theo quy dinh phép
luat v& chao ban, phat

' hanh, niém yét, déng ky

giao dich chitg khoan

Theo quy dinh bhép
luat vé chao ban, phat
hanh, niém yét, ding
ky giao dich
khoén

chung

Theo quy dinh phip
luat CK huéng dan hoat
dong ddu tw nudc ngodi
trén TTCK Viét Nam

Cong bd thong tin vé& giao dich mua lai
¢d phiéu cta chinh minh, ban ¢ phiéu
quy

Theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai cb
phiéu cta chinh minh,
bén cb phiéu quy

Theo quy dinh phap
lust CK hudng din
hoat dong dau tu nudc
ngoai trén TTCK Viét
Nam

Theo quy dinh phép_
luat vé viéc mua lai cb
phiéu cua chinh minh,
ban cb phiéu quy

35

‘3‘\ = SO e e
S\ 2 S <SSU



PHU LUC 1.5: THU KY CONG TY

NOI DUNG

A. CONG BO THONG TIN DINH KY

THOI HAN THU
THAP THONG TIN -
HOAN THANH BC

THOIL HAN CBTT
CUA NGUOI1 CBTT

GHI
CHU

I. BAO CAO THUONG NIEN

Béo céo thudong nién

Ché4m nhét 15 ngiy sau
ngdy cdng bd bio céo tai
chinh nim dugc kiém
toan nhung khong dugc
vuot qua 105 ngay, ké
tir ngay két thic nam tai
chinh

II. BAO CAO TINH HINH QUAN TRI CONG TY

Chim nhit 20 ngay
sau ngdy cong bd bio
cao tai chinh ndm dugc
kiém  toan nhung
khéng dugc vuot qua
110 ngay, ké tir ngay

két thuc nim tai chinh

2

B4o cdo tinh hinh quan tri cong ty ban

nién

| B4o cdo tinh hinh quan tri cdng ty ndm

Bang cung cdp thong tin vé quan tri
Cong ty theo Mau CBTT/SGDHCM-
03:

- M6t ban bao cdo;

- Mot ban dir lidu dién tir theo dinh
| dang Excel

Cham nhét 25 ngay, ké
tr ngay két thuc 06
thang ddu nim duong
lich

Cham nhit 30 ngay,
ké tir ngay két thuc 06
thang ddu nam duong
lich

Ch4m nhéit 25 ngay, ké

Cham nhit 30 ngay,

tir ngdy két thuc nam | ké tr ngiy két thuc

duong lich

III. PAI HOI PONG CO PONG

nam duong lich

Gui kem Béo cdo tinh
hinh quan tri c6ng ty
dén S& Giao dich
Chtng khoan TP. Hb
Chi Minh

Cong bd thong tin vé viéc lap danh
sach cb dong c6 quyén tham du hop
Dai hoi

9

Tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong

10 ngay trudc ngay
dang ky cudi cing

Cham nhit 31 ngay
trude ngay khai mac hop

T6i thitu 20 ngay
trudc ngay dang ky
cubi cliing

Cham nhit 21 ngay

truéc ngay khai mac

DHDCH (Néu Pbidu 1&¢ |hop DHDCD (Néu
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Bién ban hop va Nghi quyét cla
DHDCD va b tai liéu thong qua tai
Dai hoi
Truong hop Dai hoi dong co dong
théng qua viéc huy niém yét, cong ty
phdai cong bé thong tin vé viéc hiyy niém
yét kém theo 1y 1 thong qua cia co
dong khong phdi la cé dong Ion.

THOI HAN THU
THAP THONG TIN -
HOAN THANH BC
Cong ty khong quy dinh

thoi han khac dai hon)

Trong thoi han 12 gie

THOI HAN CBTT

CUANGUOI CBTT | CHU

l Diéu l¢ Cong ty khong
| quy dinh thoi han khdc
doifo)

| Trong thoi han 24 gio
ké tir khi théng qua
Nghi quyét va Bién
ban hop DPHPCD

GHI

IV. LAY Y KIEN CO PONG BANG VAN BAN

Cong bd thong tin v& viéc 1ap danh
sach cb dong c6 quyén tham dy hop
Pai hdi ddng cb dong

Trong thoi han 10 ngay
trude ngay dang ky cudi
cung

T6i thidu 20 ngay
truéc ngay ding ky
cudi cing

Phiéu 14y ¥ kién, du thao Nghi quyét
PHDCP va cic tai liu gidi trinh du
thao Nghi quyét

Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét ctia
bHDCD

Truong hop Pai hoi dong co dong
thong qua viéc huy niém yét, cong ty
phdi cong bé thong tin vé viéc hiy niém
yét kém theo 1y 1é thong qua ciia co
déng khong phdi la cé déng lon.

' Cham nhit 15 ngay
trude thoi han phai gui
lai phidu 14y ¥ kién (Néu
Piéu 1é Cong ty khong
quy dinh thoi han khdc
dai hon)

Trong thoi han 12 gid¢
ké tr khi thong qua
Nghi quyét va Bién ban
kiém phiéu 1y v kién ¢
dong

| Cham nhét 10 ngay
trudce thoi han phai gui
lai phiéu 14y y kién
(Néu Piéu 1é Cong ty
khong quy dinh thoi
han khadc dai hon)

Trong thoi han 24 giv
ké tir khi thong qua
Nghi quyét va Bién
ban kiém phiéu 14y y
kién cb dong

DANH SACH CO PONG NHA NUGC, CO PONG CHIEN LUQC, CO PONG LGN VA CO

PHIEU QUY

Danh sach ¢d déng nha nuéc, cb dong
chién lwoc, cd dong 1on va cd phiéu
quy tai thoi didm 06 thang dAu nim
duong lich

Chém nhdt 13 ngay
05/06

(Can cik trén danh sdch
¢ dong dugc chét dén
thoi  diém  gan nhat

37

Cham nhit 1a ngay
10/06

(Can ctr trén danh
sdch ¢6 dong duoc
chot dén thoi diém gan
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Danh sach ¢6 dong nha nuéc, cb dong
chién luge, c¢b dong 16m va cb phiéu
quy tai thoi diém 06 thang cubi nim
duong lich

THOI HAN THU

THAP THONG TIN — |

HOAN THANH BC
trudc ngay 31/05)

Cham nhit la
05/12

(Cén cit trén danh sach

ngay

¢ déng duoc chét dén
thoi  diém gan nhdt
trucc ngay 30/11)

THOI HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT |

nhat truoc

31/05)

ngay |

GHI
CHU

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

:Chém nhit 1a ngay

10/12
(Can ctr trén danh
sdch c6 dong dugc
chét dén thoi diém gan
nhat ngay
30/11)

truoc

Tai khoan cia cdng ty tai ngdn hang,
chi nhanh ngin hang nudc ngoai bi
phong tda theo yéu ciu clia co quan ¢6
thAm quyén hodc khi td chure cung tmg
dich vu thanh toan phat hién cé déu
hiéu gian 14n, vi pham phép luét lién
quan dén tai khoan thanh toén; tai
khoan duoc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong toa.

Khi nhidn dugc van ban clia co quan
nha nude c6 thAm quyén hodc khi cong
ty cé quyét dinh vé tam ngimg mét
phin hoic toan bd hoat dong kinh
doanh

Thay dbi ndi dung ddng ky doanh
nghiép

Bi thu hdi Gidy chung nhan ding ky

doanh nghiép; stra ddi, bd sung hoc bi
dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh 1ap
va hoat ddéng hodc Giéy phép hoat
dong;

Quyét dinh mua lai cb phiéu hoic ban
cb phiéu quy.

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gie

Trong thoi han 12 gié

38

Trong thot han 24 giy

Trong thoi han 24 gidr

Trong thot han 24 gidy

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 gid
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Quyét dinh ngdy thuc hién quyén mua
¢ phan cha ngudi s hiru trai phiéu
kém theo quyén mua cb phin hodc
ngay thuc hién chuyén dbi tréi phiéu
chuyén dbi thanh cd phiéu

THOT HAN THU
THAP THONG TIN —
HOAN THANH BC

Trong thoi han 12 gio

THOI HAN CBTT
CUA NGUOI CBTT

Trong thoi han 24 gio

Quyét dinh chao ban chung khoan ra
nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan
dén viéc chao ban, phat hanh ching
khoan theo quy dinh phap luit vé
doanh nghiép.

Trong thoi han 12 gid

Quyét dinh vé mirc cb tire, hinh thire trd
cb tirc, thoi gian tra ¢d tire; quyét dinh
tach, gop cd phiéu.

Quyét dinh vé viée tb chirc lai doanh
nghiép (chia, tich, hop nhit, sép nhdp
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép.
pha san doanh nghiép;

10

11

Quyét dinh thay déi md sb thué, tén
cdng ty, con d4u cta cong ty.

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gidr

Trong théi han 12 gidr

Quyét dinh thay dbi dia diém, thanh lap
méi hodc déng clra tru s& chinh, chi
nhanh, nha mdy, vin phong dai dién

12

Quyét dinh ban hanh, sira d6i, bd sung

Piéu 1&.

Trong thoi han 12 gio

| Trong thoi han 24 giy

GHI
CHU

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 24 giy

Trong thi han 12 gié

Trong thot han 24 gie

Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat

trién trung han va ké hoach kinh doanh
hang ndm cuda cong ty.

14

Thoéng bao doanh nghiép kiém toan da
ky hop déng kiém todn BCTC nim
hodc thay dbi doanh nghiép kiém toan
(sau khi da ky hop ddng).

15

Viéc hiy hop ddng kiém toan d4 ky

Trong thoi han 12 gio

Trong théi han 12 gidy

Trong thoi han 12 gi¢

Trong thoi han 24 gi»

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

39
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| Quyét dinh tham gia gop v6n thanh lap,

mua dé ting s& hiru trong mdt cdng ty
din dén cong ty d6 try thanh cong ty
con, cong ty lién két hozc ban dé giam
s& hitu tai cong ty con, cong ty lién két
dan dén cong ty d6 khong con la cong
ty con, cong ty lién két hodic giai thé
cdng ty con, cong ty lién két.

17

Cong ty dang ky mo6 hinh cdng ty va

loai bdo céo tai chinh phai cong bd
théng tin sau khi ddng ky ngay giao
dich dau tién hoic dang ky lai loai béo
c4o tai chinh khi thay d6i md hinh cong
ty (do tham gia gop von thanh lap, mua
dé tang s& hitu trong mot cong ty din
dén cong ty d6 try thanh cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty li€n két
hodic ban dé giam s& hiru tai cong ty
con, cdng ty lién két, din dén cong ty
d6 khéng con la céng ty con, cong ty
Jien doanh, cong ty lién két hozc giai
thé cong ty con, cdng ty lién doanh,
cong ty lién két hodc thanh 14p, giai thé
don vi trwc thudc) theo mAiu
CBTT/SGDHCM-07.

THOI HAN THU

THAP THONG TIN - |

HOAN THANH BC

Trong thoi han 12 gitr

Quyét dinh cia PHPCD hoic HDQT
thong qua hop ddng, giao dich gitra
cOng ty voi nguoi ndi bd hode ngudi co
lién quan ngudi cé lién quan cta ngudi
ndi bd hodc ngudi c6 lién quan cla
cong ty dai chung;

! THOT HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT

Trong thoi han 24 gio

GHI
CHU

Thay d6i sb luong ¢d phiéu c6 quyén
biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém
CBTT thuc hién nhu sau:

- Truong hop cong ty phat hanh thém
¢b phiéu hodc trai phiéu chuyén ddi, cb
phiéu wu d&i thanh cb phiéu tinh tir thoi

Trong thoi han 12 gi¢ | Trong thoi han 24 giy
Trong thoi han 12 gio Trong thoi han 24 giv
Trong thdi han 12 gie Trong thoi han 24 giy
Trong thoi han 12 gio Trong thoi han 24 giy

40
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diém cong ty bao cao UBCKNN vé két |

qua phat hanh, két qua chuyén ddi theo
quy dinh phép luét v& phét hanh ching
i khoén;

THOI HAN THU
THAP THONG TIN —
HOAN THANH BC

THOI HAN CBTT

CUA NGUOI CBTT | CHU

- Truong hgp cong ty mua lai ch phiéu
| cta chinh minh hodc ban cb phiéu qu¥,
| tinh tir thoi diém cong ty bdo céo két

qua giao dich cb phjéu qu§ theo quy

dinh phép luat v& giao dich cb phiéu
quy;

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 gi

- Trudng hop cong ty mua lai ¢b phiéu
cua can by cong nhéan vién theo chuong
trinh lya chon ctia ngudi lao ddng trong
cong ty hodc mua lai ¢d phiéu 1& cua
cdng ty théng qua cong ty ching
khodn; cong ty chimg kho4n mua cd
phiéu ciia chinh minh theo yéu cdu cua
khach hang hodc @& sura 13i giao dich,
cong ty CBTT trong vong 10 ngay dau
tién cua thang trén co s& céc giao dich
d3 hoan tit va cép nhat dén ngay
CBTT.

ma&i, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi
bd.

Trong thoi han 12 gior |

Quyét dinh v& viéc thay ddi, b nhiém

|
Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

21

Cong ty nhan duge don xin tir chire cta
ngudi ndi bd (cong ty cin néu rd vé
thoi diém hidu luc theo quy dinh tai
Luat Doanh nghiép va Diéu 1 cong ty)

22

23

Cong ty giri (Ban ctng) cho Uy ban
Chitg khoan Nha nu6c Ban cung cap
thong tin ctia ngudi ndi bd méi (néu c6)
theo Phu luc s6 03.

Céng ty giri cho SGDCK Ban cung cip
thong tin (trwong hop bd nhiém ngudi

n6i bd méi) theo Phu luc sé 03 kém

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 giy

Trong thoi han 24 gid

' Trong thot han 24 gi

Trong vong 01 ngay
lam viée k& tir ngay
cong bd thong tin vé

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
cong bd thong tin vé
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: Truong hop c6 su thay dbdi ngudi co
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theo va Danh sach ngudi ndi bd va

ngudi c¢6 lién quan theo mau

CBTT/SGDHCM-05.

lién quan cta nguoi ndi bo, Cong ty
béo c4o cho SGDCK vé thay dbi ngudi
¢6 lién quan ctia ngudi noi bd theo miu
CBTT/SGDHCM-06.

25

26

27

28

THOI HAN THU
THAP THONG TIN -
HOAN THANH BC

viéc thay doi ngudi ndi
bd

Trong vong 01 ngay
lam viée ké tir ngay thay
dbi

Trudng hop thanh vién Hoi ddng quan
tri, Kiém soét vién c6 don xin tir nhiém
khi chua dugc thong qua tai Pai hoi
ddng cb dong, t6 chirc niém yét thuc
hién céng bd don xin tir nhiém Trong
thoi han 24 gio k& tir khi nhdn duoc
don xin tir nhiém.

| THOI HAN CBTT
| CUA NGUOI CBTT

viéc thay d6i ngurdri noi |
bo

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
thay dbi

Trong thoi han 12 gio

Quyét dinh mua, béan tai san hodc thuc
hién céc giao dich c6 gia tri 1én hon
15% tdng tai san ciia cong ty cdn o

vao béo céo tai chinh nim gin nhit
duoc kiém toan hodc bdo cdo tai chinh
06 thang gin nhit dugc sodt xét.
Truong hop cong ty dai chung 1a cong
ty me thi cén cir vao bdo cao tai chinh
hop nhét;

Nhén duoe quyét dinh khéi t6 dbi voi
cOng ty, ngudi ndi bd clia cong ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy dbi
vé1 nguoi ndi b cla cong ty.

Nhéan dugc ban én, quyét dinh da cé
hiéu luc phéap luét ctia Toa 4n lién quan
dén hoat dong ciia cong ty;

29

30

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gid

Trong thoi han 12 gio

Quyét dinh xr phat vi pham phép luat
vé thué.

Cong ty nhén dugc thong bao cua Toa

4n thu ly don yéu ciu mé thi tuc pha

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 12 gior

42

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

| Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 24 gioy

Trong thoi han 24 gidy

GHI
CHU

Trong thoi han 24 giy

<74
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san doanh nghiép.

3l

: Trudng hop cong ty nhén biét duoc su

| kién, théng tin 1am anh hudng dén gia
chimg khodn cta chinh cdng ty, cong ty
phai x4ac nhén hoic dinh chinh vé& su
kién, thong tin do;

32

THOI HAN THU

THAP THONG TIN —
HOAN THANH BC

THOI HAN CBTT

GHI

CUA NGUOI CBTT | CHU

Trong thdi han 12 gio

| Trong thoi han 24 giv

Khi xay ra cac su kién khic c¢6 anh
huéng 16n dén hoat d6ng san xuét, kinh
doanh hogc tinh hinh quan tri ctia céng
ty.

33

Duqc.chép thudn hodc huy bo niém yét
tai S& giao dich ching khoan nudc
ngoai.

34

35

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 gio

Quyét dinh ting, giam vbn diéu 1é.

Trong thoi han 12 giy

Quyét dinh gop vén dau tr vao mot td
chire, du an, vay, cho vay hodc cac giao
dich khac véi gia tri tir 10% trd 1én trén
tong tai san cha cong ty tai BCTC nim
gén nhit dugc kiém toan hoiic BCTC
ban nién gan nhit duoc soat xét.

36

37

Quyét dinh gép vén cb gia tri tir 50%
tré 1én von diéu 16 cia mot td chire (xac
dinh theo vén diéu 1& cta t6 chic nhén
vén gbp trude thoi didm gép von)

Trong thoi han 12 gio

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 24 giy
|

Trong thoi han 12 gid

Bo6i véi cac sy kién can c6 sy chap
thudn cta co quan ¢6 tham quyén

Trong thoi han 24 gidy

b 5

|
N>

Trong thoi han 12 giy
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Coéng ty thuc hién
cong bd thong tin theo
quy dinh k& tir khi ban
hanh quyét dinh/nghi
quyét va cong b
thong tin Trong thoi
han 24 gi k& tr khi
nhdn duge vian ban
chép thuén hodc khong

chap thudn cla co




NOI DUNG

THOL HAN THU
THAP THONG TIN —
HOAN THANH BC

THOT HAN CBTT

quan c6 thim quyén.

GHI

| CUANGUOIL CBTT | CHU

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau ciia Uy ban Chung khoén
Nha nudce, S& Giao dich Ching khoan
khi:

1) Xay ra su kién anh hudng nghiém
trong dén loi ich hop phép ctia nha dau
tur;

2) C6 théng tin lién quan dén cong ty
anh hudng 1én dén gia chimg khoan va
cén phai x4c nhan théng tin d6.

Trong thoi han 12 gio

Trong thot han 12 gidy

Trong thoi han 24 giv
tir khi nhén duge yéu
ciu

Trong thoi han 24 gie
tir khi nhén dugce yéu
cdu

D. CBTT LIEN QUAN PEN NGAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN CHO CO

PONG HIEN HU'U

| Thuc hién CBTT cho UBCKNN, VSD,
bao c4o cho SGDCK ddng thoi CBTT
vé ngay ding ky cubi cing dy kién
thue hién quyén cho cb déng va céc tai
liéu lién quan.

Té chirc niém yét giri cho SGDCK TP
HCM (HOSE) céc tai liéu sau:

a. Mot (01) ban tom tit sd ¢b dong cua
cong ty tai ngdy ding ky cudi cling dé
thue hién quyén  theo
CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) ban dit liéu dién tr dinh
dang excel danh sach c6 déng tai ngay

mau

chbt danh sach thye hién quyén.

Cham nhit 25 ngay
trude ngdy dang ky cubi
cung dy kién (thuc hién
quyén tham du hop
DHDCD)

Chém nhét 20 ngay
truéc ngay dang ky
cing du kién
(thuc hién quyén tham
du hop PHBCD)

cudi

Ch4m nhét 15 ngay lam
viée trude ngay déng ky
cudi cing du kién (thue
hién c4c quyén khéc)

Trong vong 10 ngay ké
tr ngay ding ky cudi
cung

Cham nhit 10 ngay
lam viéc trudc ngay
dang ky cudi cung du
kién (thuc hién cac
quyén khéc)

Trong vong 1S ngay
ké tr ngdy dang ky
cudi cling
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NOI DUNG

Trudmg hop hiy ndi dung théng bao vé
ngdy ding ky cubi cung thuc hién
quyén lién quan dén ty 18 thuc hién va
ngay ding ky cudi cing d6i véi cac
trudng hop phat hanh ¢é phiéu cho cb
déng hién hitu va céc truong hop lién
quan dén viéc diéu chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich khéng huong

quyén theo Quy ché huéng din giao
dich ching khoan cia SGDCK, CBTT
va gui thong bédo cho SGDCK néu 18 ly

do huy.

THOI HAN THU
THAP THONG TIN -
HOAN THANH BC

Trong thoi han 12 gio
k& tir khi ra thong bio
nhung chdm nh4t 05
ngdy lam viéc trudc
ngay ding ky cudi cing

THOI HAN CBTT
CUA NGUOI CBTT

Trong thoi han 24 gio
| ké tir khi ra thong bao
nhung chidm nhét 05
ngdy lam viéc trudc
ngdy ding ky cubi
cung

E. CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KHAC

Cong bb thong tin vé hoat déng chao
1 | ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao
dich va béo cdo st dung vbn.

Theo quy dinh phép luat
vé chio ban, phat hanh,
niém yét, dang ky giao
dich chimg khodn

Theo quy dinh_ .bhép_

luat vé& chao bén, phat
hanh, niém yét, dang
ky giao dich chung
khoan

Cong b thong tin vé ty 16 s& hiru nude
ngoait

Cong bd thong tin vé giao dich mua lai
3 | c¢b phiéu cta chinh minh, ban ¢b phiéu
quy

Theo quy dinh phéap ludt
CK huéng din hoat
dong dau tr nudc ngoai
trén TTCK Viét Nam

-Theo quy dinh phéap luat

v€ viéc mua lai ¢6 phicu
cua chinh minh, ban ¢6
phicu qu§

45

Theo quy dinh phap
'luit CK huéng din
hoat dong dau tu nudc
ngoai trén TTCK Viét
Nam

Theo quy dinh phdap
luat vé& viéc mua lai ¢b
phiéu ctia chinh minh,
ban cb phidu quy

GHI
| CHU

—_—

ﬁ &
S/




PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

A A A . A 2 ~ A < A o A A - 7 N e sz oqen < em. 4N
1. Cong bo thong tin ve s¢ hitu co phicu cia c6 dong I6n, nhom nguwoi ¢é lién quan nam giix tir

5% tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét cia Cong ty

—  Té chirc, ca nhan khi trd thanh hodc khdng con 1a b d6ng 16n; nhém nguodi cé lién quan sé hitu tir
5% trér 1én sb ¢ phiéu c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty phai cong bd thong tin va bdo cdo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai MAu 14 — CPL tai Phu lyc 3 kém
theo Quy ché nay trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngdy trd thanh hodc khong con 1a ¢b
dong lém.

Cb d6ng 16n, nhém ngudi c6 lidn quan ném giit tir 5% trd 1én sé ¢b phiéu co quyén biéu quyét cia
Cong ty khi c6 thay d6i vé sb luong cb phiéu qua cac ngudng 1% s cb phiéu c6 quyén bidu quyét
phai CBTT va béo céo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 15 — CPL tai Phy luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, k& tir ngay c6 sy thay ddi trén.

Ghi chu: Khéng ap dung CBTT déi véi cdc doi tugng khéng chii ddng thuec hién giao dich trong
truomg hop thay doi ty 1é ndm giit ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét phdt sinh do Cong ty mua lai cé

phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém co phiéu.

Vi du: nha déu twe A 6 hitu 5,2% s6 luong ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét ciia t6 chikc niém yét X,
Ngay T, ong A dat lénh giao dich mua vao lam tdng ty 1é ndm gitr ¢ phiéu X tir 5,2% lén 5,7%.
T iép sau do, vao ngay T’, ong A ddt lénh mua tiép lam tang ty 1é ndm gitr c6 phiéu Xt 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ dd lam cho ty 1é s¢ hitu ¢ phiéu X ciia 6ng A thay doi vuor qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngdy lam viée, ké tir ngdy két thiic viéc thanh todn giao djch
chitng khodn, ong A phdi cong bé thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha nude
va S¢ giao dich chitng khodn vé viéc thay doi 1y 1¢ s6 hitu c6 phiéu ciia minh.

Cong ty cOng bd trén website clia cong ty trong vong 03 ngay lam viée sau khi nhan duoc bao cdo
lién quan dén su thay dbi ty 1& so hitu cb phiéu, quyén mua c¢b phiéu, chimg chi qu§ cua cac déi

tugng nay.

2. Cong b thong tin vé giao dich ciia Ngwoi ndi by va ngwdi c6 lien quan ctia ngwoi ndi bd

Ngudi ndi bd cua Cong ty va ngudi c6 lién quan cua d61 twong nay phai céng bd thong tin, bao co
.trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich duw
kién trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hodc gid tri giao dich dw kién trong trng thing tir
200 triéu dong tré 1én tinh theo ménh gia (a6i voi cb phiéu, trii phiéu chuyén dbi) hodc theo
gid phat hanh gin nhéat (d6i véi ching quyén c¢6 bao dam) hoiic gid tri chuyén nhwong (d6i
v6i quyén mua c6 phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén d6i), k& ca truong hop chuyén nhugng
khong thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, ting hoidc
dugc ting, thira ké, chuyén nhuogng hodc nhan chuyén nhugng chimg khodn va cic trirdng hop

khéc), cu thé nhu sau:
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Trude khi thuce hién giao dich: Trudc ngay thuc hién giao dich tb1 thiu 1a 03 ngay lam viéc, NNB
ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai CBTT va béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé
viéc du kién giao dich ) phiéu ) theo M3iu 16 — GD NNB tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay.
Thoi han thuce hién giao dich khéng duge qua 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich va
chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich déu tién vao ngay giao dich lién sau ngay c6 thong tin
cong bd tir SGDCK (Trir trucng hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh c¢é phiéu
hodc giao dich chao mua cong khai, doi twong phdi CBTT dwoc mién tric nghia vu quy dinh tai
diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chao ban, phdt hanh, chao mua céng
khai).

Ghi chu: NNB cia Cong ty va NCLQ cua NNB khong duoc dong thoi dang ky giao dich mua va
bdn cé phiéu trong ciing mot dot ddng ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va khéi

lwong da dang ky.

Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich (trudmg
hop giao dich két thuc truGe thoi han dang ky) hoac két thic thoi han du kién giao dich, NNB cua
Cong ty va NCLQ ctia NNB phai béo cdo cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich
theo MAu 17 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh nguyén nhan
khéng thuc hién dugce giao dich hodc khong thuc hién hét khéi lwong dang ky (néu cb).

3. Ghicha

NNB ctia Cong ty va NCLQ cta NNB chi duge dang ky va thuc hi¢n giao dich tiép theo khi da bao
céo két thic dot giao dich trude dé.

Trudong hop sau khi ding ky giao dich, dbi twong dang ky giao dich khong con 14 NNB cua Cong ty
va NCLQ cta NNB, dbi tuong ding ky giao dich van phai thuc hién viéc bdo cdo va cong bb thong
tin theo quy dinh.

Trudmg hop cong ty chitng khoan 13 NCLQ cta NNB cta t6 chic niém yét, dang ky giao dich, khi
thuc hién stra 131 giao dich ¢b phiéu niém yét, dang ky giao dich, céng ty phai bdo cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gidy, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 15i.

Truong hgp cdng ty me hodc céc td chtrc chinh tri, td chirc chinh tri - x3 hoi cua Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhén gitt chic danh quan ly khac theo quy dinh tai Pidu 1¢ cOng ty
thue hién giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia vu cong bb thong tin nhu quy dinh di voi ngudi
ndi bo.

Cong ty cong bd trén website cia cdng ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dwoc bao céo

lién quan dn giao dich ¢ phiéu ctia NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

STT Ky hiéu mau biéu File mau Noi dung
x _; Béo céo thudng nién
: LT SRERE Mau 01 -BCTN.docx | (Thong te 56 96/2020/TT-BTC)
o ;| Ban cung cp thong tin ngudi ndi bd
¢ Man 02 - BCCIT Mau 02 - (Théng tu s6 96/2020/TT-BIC)
BCCTT.docx
& @ Béo cdo quén tri 06 thang d4u nim/nam
3 Meau 03 —BCQT Mau 03 - BCQT.docx | (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
EE] Bio cdo tién dd sir dung vbn thu duoc tir dot chio
4 Mau 04 - BC Mau 04 - BC.docx bén ,
(Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP)
i E_ §~| Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing
= = thyc hién quyén cho cb dong hién hiru
. Maw 05'=THQ Mau 05 - THQ (Quyét dinh 02 /QP-VSD ban hinh ngay 02
thang 01 nam 2020)
ﬁs_ Danh sach c¢b d6ng nha nudc, cb dong chién lugc,
~ =] 2 ) oK r
6 Mau 06 - DS Nl OF = DSdoek cb d6ng 16n va co phieu quy cong 1y (Quyét dinh
s6 340 /OP-SGDHCM)
" Bang cung cap thong tin vé quan trj cong ty
¢ Mau 07 - CCTT (Quyét dinh 56 340/QP-SGDHCM)
m:'_; Danh sach ngudi ndi bd va nhing ngudi co lien
8 Mau 08 - DSNNB Mau08 - DSdocx | Guan
(Quyét dinh 56 340/QD-SGDHCM)
x = Thay ddi ngudi c6 lién quan ctia ngudi ndi bo
? BAam0R =1l Mau09 - TBdocx | (Ouyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
ﬁ%{ Pang ky md hinh cong ty va loal bdo cdo tai
10 Méu 10 - DK w10 DKdocx | chinh
(Quyét dinh 56 340/QD-SGDHCM)
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Ky hi¢u méu bicu

File mau

0

| Thay déi 6 lugng ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét

N1 dung

16

M4Au 16 - GD NNB

Mau 15 -CDL.docx

11 Mau 11 - TDCP Vw11 Tocpdocx | dang luuhanh
(Quyét dinh 56 340/QD-SGDHCM)
” = Toém tat sb c¢b dong cua cong ty
au 12 - TTSCD . )
12 | Maul12-TISC Mau 12 - (Ouyét dinh s6 340/0D-SGDHCM)
TTSCD.docx
0|
" =| Céng b thong tin bat thudng
13 | Maul3-CBIT | wayiz-cetrdocx | (Quyét dink sé 340/QD-SGDHCM)
_ hé Bao céo vé ngay trd thanh/khong con 1a ¢b dong
14 Mau 14 - CBL Mau 14-gDLdocx ||| 1B
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC )
o o - B4o cao vé giao dich cd phiéu cha ¢b dbng 16n,
E_] nha ddu tu s& hitu tr 5% tr& 1én s6 b phiéu 6
s M3u 15 - CPL = quyén biéu quyét ctia cong ty khi co thay doi sb

luong ¢b phiéu qua céc ngudng 1% s6 ¢b phiéu c6
quyén bidu quyét
(Théng tie s6 96/2020/TT-BTC )

Théng bao Giao dich ¢b phiéu cia Ngudi ndi bd
va ngudi 6 lién quan cia clia ngudi ndi bo
(Théng tw s6 96/2020/TT-BTC)

17

Mau 17 - GD NNB

Mau 17 - NNB.docx

Béo cdo Két qua giao dich c6 phiéu cia Ngudi ndi
bd va ngudi co lién quan ctia ngudi ndi bo

(Théng twe s6 96/2020/TT-BTC )
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